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INITIATION A LA COMPTABILITE

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES : / \
Connaitre les grands principes comptables, les états DUREE : 3 jours (21 heures)

comptables, les comptes, le journal, la balance, les écritures

principales et la TVA. DATES : A définir

HORAIRES : A définir
METHODES PEDAGOGIQUES :

LIEU : Sur site, dans nos locaux, a

e Apports théoriques, mise en application pratique sur les distance
cas concrets de I'entreprise.
e Une approche personnalisée : EFFECTIF : 12 6 personnes
e Laformation s’adaptera par rapport a la progression et COUT (non assujetti 2 la TVA)

aux demandes de I'apprenant.

e Un support pédagogique sera fourni. \ /

PUBLIC CONCERNE :
Toute personne effectuant des missions comptables et désireuse d'acquérir les principes fondamentaux
de la comptabilité.

PRE-REQUIS :

Aucun.

ENCADREMENT :
e Laformation est dispensée par des formateurs possédants plusieurs années d’expérience.

EVALUATION :
Une évaluation a chaud sera conduite et permettra de mesurer le niveau de satisfaction immédiate du
participant.

VALIDATION :

A Iissue de la formation, une attestation de stage sera remise au participant.

LE PLUS DE LA FORMATION :

v" Formation organisée en petits groupes permettant un temps de pratique suffisant
v/ Réflexion et échanges collectifs, mises en situation et cas pratiques sur site.

Pour les personnes en situation de handicap merci de prendre préalablement contact avec nous pour
définir les modalités de votre participation a cette action de formation.
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PROGRAMME

1. INTRODUCTION :

* RoOle de la comptabilité

e Qutil d’'information a I’égard des dirigeants et des tiers

e Qutil de gestion

* Les grands principes : régularité, sincérité, prudence, permanence des méthodes

2. LES GRANDS POSTES DU BILAN

* Notion de patrimoine de I'entreprise
e Composition de I'actif (emplois)
- immobilisé (incorporel, corporel, financier)
- circulant (créances, trésorerie)
e Composition du passif (ressources)
- les capitaux propres
- lesdettes
e Applications : reconstitution de I’équilibre du bilan

3. LE COMPTE DE RESULTAT

e Définition : les charges, Les produits

e Calcul du résultat, notion de bénéfice/déficit
* |Imputation dans le bilan, constat d’équilibre
* Applications

4. L'ORGANISATION COMPTABLE

* Le compte, notions de débit/crédit, son fonctionnement

* Le plan des comptes, la codification (classes, sous-classes, comptes)
* Principe de la partie double

* Lejournal unique, notion de journaux auxiliaires

* Le grand livre des comptes

* La balance et ses équilibres

* Applications : circuit comptable complet

5. LES ACHATS

* Achats de marchandises : facture, remises, escompte, frais de transport, consignes et déconsignes
d’emballages, retour de marchandises, réduction,

* Achats d'immobilisations

* Les charges courantes
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6. LES VENTES

Ventes avec remises, escompte de reglement, frais de transport, consignes et déconsignes
d’emballages, retour de marchandises, réduction supplémentaire,

7. LATVA

Circuit de la TVA
La valeur ajoutée
La TVA déductible
La TVA collectée

Bilan de fin formation

Mis a jour le 16 mai 2024
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